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Bürokaufmann / Büromitarbeiter (m/w/d)
Die AVRIO Energie GmbH ist seit vielen Jahren im Markt der Erneuerbaren
Energien (Photovoltaik und Biogas) aktiv. Wir agieren als strategischer Investor mit
Fokus auf die Bereiche Erzeugung, Handel und Vertrieb von Energie. Wir sind
gleichzeitig Entwickler, Investor, Eigentümer und Betreiber unserer Anlagen und
Projekte. In den nächsten Jahren wollen wir unser Spektrum in Richtung
Wasserstoff, “grünes” CO2 und BioLNG erweitern.

 

Zur Unterstützung unseres Teams in Frankfurt suchen wir ab sofort einen
engagierten Bürokaufmann / Büromitarbeiter (m/w/d).

Mit diesen Aufgaben bringen Sie unser Team voran:

Allgemeine Bürotätigkeiten / Office Management
Unterstützung der Geschäfts- und Projektleitung im Tagesgeschäft
Rechnungsvorerfassung und Unterstützung bei der Buchhaltung
Verwaltung und Dokumentenablage (digital und analog)
Organisation von internen Prozessen und Veranstaltungen

Das bringen Sie mit:

Bürokaufmann/-frau, Rezeptionist/-in (Hotel) oder vergleichbare
Qualifikation
Zuverlässige, strukturierte und selbständige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen (insbesondere Excel und
Word)
Deutsch- und Englischkenntnisse mindestens B2 / C1 in Wort und Schrift
Freundliches Auftreten, Teamfähigkeit und Lernbereitschaft
Kenntnisse im Bereich Buchhaltung und/oder Corporate Housekeeping
wären von Vorteil

Was Sie von uns erwarten können:

Eine vielseitige und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem
zukunftsorientierten Umfeld
Attraktive Arbeitsbedingungen und eine leistungsgerechte Vergütung
Teilzeit (60 %) bis Vollzeit, flexible Arbeitszeiteinteilung, teilweise
Homeoffice möglich
Sorgfältige Einarbeitung durch ein junges, dynamisches und wachsendes
Team
Stabilität eines Familienunternehmens mit offener Unternehmenskultur und
kurzen Entscheidungswegen
Sehr gute ÖPNV-Anbindung des Arbeitsplatzes in zentraler Lage von
Frankfurt am Main

Wir haben Dein Interesse geweckt haben und Du hast Lust, mit uns die
Energiewende voranzubringen? Dann sende uns Deine aussagefähige und
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vollständige Bewerbung per E-Mail an Herrn Karlheinz Zoth, karlheinz.zoth@avrio-
energie.de. Wir freuen uns auf Deine Bewerbung.
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